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Intfroduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Comisidon Estatal del
Agua (CEA) constituye un instrumento de planeacién archivistica mediante el cual se
establecen las acciones institucionales crientadas a la organizacién, conservacion,
administracidn y preservacion de los documentos de archivo generados por el
Organismo. Su finalidad es fortalecer la transparencia, la rendicidén de cuentas y el
derecho humano de acceso ala informacion publica.

El presente PADA estd alineado con el Plan Estatal de Desarrollo de San Luis
Potosi 2021-2027, particularmente con el eje Gobierno Responsable para San Luis: en
en el apartado 4.2 Anticorrupcion y combate a la impunidad, asi como con dos de sus
estrategias fundamentales 1.4 y 1.5, las cuales reconocen a los archivos como un eje
transversal para el combate a la corrupcidn, la transparencia y la facilitacién del
acceso a la informacién publica como elemento de vigilancia social.

Asimismo, se elabora en cumplimiento de la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi y los Criterios para elaborar el Plan de
Desarrollo Archivistico emitidos por el Archivo General de la Nacién.

1. Marco de referencia

En el presente marco de referencia se exponen las acciones que la Comisién Estatal
del Agua (CEA) ha llevado a cabo en materia de gestion documental y
administracion de archivos, asi como el contexto institucional que orienta la mejora y
consolidacion de su Sistema [nstitucional de Archivos. A partir de la entrada en vigor
de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, la CEA ha impulsado diversas
medidas para fortalecer la organizacion, conservacion y control de la documentacion
generada en el gjercicio de sus atribuciones. En este sentido, el andlisis del estado
actual de los archivos permite identificar dreas de oportunidad que favorecen Ia
optimizacion de los procesos archivisticos, la actualizacion de los instrumentos de
control y la alineacion continua al marco normativo aplicable.
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1.1 Antecedentes

La Comisidn Estatal del Agua (CEA) es un organismo publico descentralizado del Poder
Ejecutivo del Estado de San Luis Potosi, responsable de planear, coordinar y ejecutar
acciones en materia de agua potable, saneamiento, abastecimiento, tratamiento y
reutilizacién de aguas residuales; asi como de fortalecer técnica y financieramente a
los prestadores de servicios del sector hidrico, capacitar a los servidores puablicos
vinculados a dicho dambito y asegurar estGndares de calidad que respondan a las

necesidades de los usuarios.

El 19 de junio de 2020 se publicd en el Periddico Oficial de Gobilerno del Estado
la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, la cual reconoce |la importancia
de los documentos como soporte de la gestion institucional y como garantia del
derecho de acceso a la informacién pablica. Dicha ley establece nuevas obligaciones
y medidas de proteccién orientadas a la conservacion y salvaguarda del patrimonioc
documental.

Asimismo, en el Capitulo V relativo a la Planeacién Archivistica, especificamente
en los articulos 23, 24, 25 y 26, se establece que los sujetos obligados deberan contar
con un Sistema Institucional de Archivos (SIA), elaborar un Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal eléctrénico

En el ejercicioc de sus atribuciones, la CEA genera documentacion
administrativa, técnica, juridica y financiera que constituye evidencia de su gestion
institucional y sustenta la operacién, seguimiento y evaluacion de sus funciones. En
este contexto, la adecuada organizaciéon y conservacion de los archivos resulta
indispensable para asegurar su disponibilidad, integridad y consulta, conforme al
marco normativo aplicabie.

1.2 Problematica

Con el propésito de fortalecer la gestion documental y avanzar en la consolidacion
del Sistemna Institucionat de Archivos, la Comisidon Estatal del Agua ha identificado
diversas dreas de oportunidad que orientan la planeacion archivistica y la mejora
continua de sus procesos. Estas se agrupan en |os siguientes ejes:
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1.2.1 Estructura y operacion del Sistema Institucional de Archivos.

La CEA cuenta con un Sistema Institucional de Archivos formalmente establecido, asi
como un Grupo Interdisciplinario y Reglas de Operacion; no obstante, resulta
necesario reforzar su operacién para asegurar una aplicacién homogénea y sostenida
en todas las Unidades Administrativas. Asimismo, se identifican dreas de oportunidad
en materia de capacitacion, lo que hace necesario fortalecer la confinuidad y
estandarizacién de los procesos archivisticos,

1.2.2 Infraestructura archivistica y conservacion documental,

Los espacios fisicos y el mobiliario destinados al resguardo de los expedientes en los
archivos de frémite y concentracion presentan dreas de oportunidad que inciden en
la organizacién, conservacion y consulta de los documentos. De igual forma, se
identifica la necesidad de desarroliar e implementar un Plan Integral de Gestién de
riesgos documentales que permita prevenir afectaciones al patrimonio documental de
la Institucion.

1.2.3 Gestion documental e instrumentos archivisticos.

La Institucidon cuenta con un Cuadro General de Clasificacion Archivistica y un
Catdlogo de Disposicion Documental; sin embargo, dichos insirumentos requieren
actualizacién conforme a la normatividad vigente para la aplicacion general en cada
una de las Unidades Administrativas.

1.2.4 Normativa y alineacion legal.
La normatividad interna archivistica requiere actuadlizacién y armonizacion para

alinearse a la legislacion vigente y a los procedimientos internos de la CEA.
2. Justificacion

La Ley General de Archivos del Estado de San Luis Potosi, establece la obligacidon de
los sujetos obligados de elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
como instfrumento de planeacién mediante el cual se definen la prioridades
institucionales que integran los recursos humanos, financieros, materiales y
tecnoldégicos en materia archivistica.

Mariang Otera No. 905, Col. Tequisquiapam, C.P. 78250. San Luis Potosi, San Luis Potosi. Tel: {444) 834 1500 cea.slp.gob.mx/

PO RX(39%¢

4



Sin ’imites COMISION ESTATAL DEL AGUA

GOBIERNQ DEL ESTADO 2021+2027

., V¥
POTOSI 7, CEA
»K

En este sentido, el PADA 2026 de la Comision Estatal del Agua tiene la finalidad de
implementar acciones de mejora continua en la gestion documental, fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos y asegurar el cumplimiento del marco normativo
aplicable. Su ejecucidén permitird el buen manejo de los archivos, reducir riesgos
documentdales, y fortalecer los procesos de organizacion, localizacién, disponibiiidad y
confiabilidad de la informacién, contribuyendo con ello a lg transparencia y a la
rendicidn de cuentas.

3. Objetivos

Objetivo General

Fortalecer la gestion documental de la Comision Estatal del Agua, mediante la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos sustentado en la normatividad
vigente en la materia.

Objetivo Especificos

1. Promover Ia actudlizacién de Instrumentos de consulta y control archivistico.

2. Implementar cursos de capacitacidn en gestidn documental y administracion de
archivos e impulsar la participacién de las unidades administrativas.

3. Fortalecer los procesos de organizacién, valoracion, conservacion, administracion y
preservacion homogénea de los archivos,

4. Planeacion

A efecto de conseguir los objetivos planteados en el PADA 2026 de la CEA, durante la
etapa de planeacién serd necesaria lo participacidn de los responsables que
intfervienen en la gestion documental, las personas responsables de los archivos de
tramite y concentracién, en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos y las

Mariang Otero No, 905, Col. Tequisquiapam, C.P, 78250. San Luis Potosi, San Luis Potosi. Tel: [444) 8341500 cea.slp.gob.mx/
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personas integrantes del Grupo Interdisciplinario; a fin de desarrollar acciones
orientadas al mejoramiento continuo de la gestion documental.

4.1, Alcance

El presente Programa Anual de Desarollo Archivistico (PADA) es de observancia
obligatoria para las dreas de la Comision Estatal del Agua gue integran y participan en
el Sistema Institucional de Archivos, dichas dreas serédn responsables de Ia
implementacién de las acciones previstas en el programa y de la utilizacion de los
recursos disponibles para asegurar el cumplimiento de la Gestidon documental y Ia
administracion de los archivos, con el propdsito de mantener la operacién del Sistema
Institucional de Archivos.

4.2 Actividades y Entregables

Para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026 de la Comisidn Estafal del Agua, se definieron las aclividades
y entregables que integran la presente seccidn, mismas que se ejecutaran de manera
programada conforme al Cronograma de Actividades 2026 atendiendo a la
disponibilidad de los recursos y a las necesidades operativas del Sistema Institucional
de Archivos.

4.2.1 Cuadro de actividades archivisticas para 2026

N° | Actividad Entregable Responsables de las | Normafividad  que
Actividades sustenta la accién

1 Elaboracion, PADA 2026 | Area Coordinadora de | Articulo 26, de la Ley
aprobacion y | aprobado y | Archivos, Direccion de Archivos para el
publicacion del | publicado General. Estado de Son Luis
PADA 2026 Potosi

2 Elaboracion del | Informe Anual de Area Coordinadora de | Articulo 23, 24, 25 vy
Informe  Anual  de | Cumplimiento., Archivos (Control de 26 de la Ley de
Cumplimiento del archivos). Archivos para el
PADA 2025 Estado de San Luis

Potosi.

3 Celebrar la Primera y | Actas de sesiones Area Coordinadora de | Articulo 51 de la Ley
Segunda Sesidon del Archives, Grupo de Archivos para el
Grupo Interdisciplinario. Estade de San Luis
Interdisciplinario Potosi.

Mariano Otero No. 905, Col. Tequisquiapam, C.P, 78250. San Luis Potosi, San Luis Potosi. Tel: [444) 834 1500 cea.slp.gob.mx/
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Promocidn de cursos | Regisiros de | Area coordinadora de | Arficulo 25, 28
de capacitacién en participacion, archivos. fraccion VI, Wi, 29,
materia de archivos memos. listas de | Subdireccidn de 30, 31 de la Ley de
Qasistencia. Recursos Humanos y Archivos para el
Fotografias. Matericles. Estado de San Luis

Potosi.
Actualizacion del CGCA vy CDD | Areacoordinadora de | Articulo 13, fraccion |,

Cuadro General de

actualizados

archivos. Responsables

I, 14, 30, fraccidn

Closificacion de la administracion IV, 31 fraccion IV, de
Archivistica (CGCA) y de los archivos de la Ley de Archivos
el Catdloge de cada Unidad para el Estado de
Disposicidn administrativa. San Luis Potosi.
Documental (CDD).

Actualizacion de inventarios Responsables de la | Ariculo 13, fraccion
inventarios actualizados administracién de los | Il 30, fraccidn Il de
documentales archivos de cada|la Ley de Archivos

Unidad administrativa.

para el Estado de
San Luis Potosi.

Area Coordinadora de

Actuglizacion de lo | Guia de Archivo Arficulo 14, de la Ley
Guia de Archivo | Documental Archivosy de Archivos para el
Documental para su | publicada responsables de Ia Estado de San Luis
publicacion administracion de los Potosf.

archivos de cada

Unidad administrativa.
Orgaonizacion y | Expedientes Responsables de la Articulo 30 fraccion |,
clasificacién organizados administracion de los de la Ley de Archivos
Documentai archivos de cada para el Estado de

Unidad administrativa. | San Luis Potosi.
Transferencias Inventarios Responsables de los Arficulo 30 fraccidn
documentales documentales archivos Tramite y VI, 31 fraccién Il de la
primarias Concentracién. Ley de Archivos para

el Estado de San Luis
Potosi.

El Programa Anual de Desarroflo Archivistico 2026, se implementard durante el periodo
comprendido de enero a diciembre 2026, conforme al siguiente calendario de
actividades.
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4.2.2 Cronograma de actividades para 2026

NO

Actividad

Ene

Feb

Mar

Abr

May

Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

Elaboracién, aprobacion vy
publicacion del PADA 2026

Elaboracion del Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2025

Celebrar la primera y segundad reunidén
Grupo Interdisciplinario

Talleres de capacitacion al personal

Actualizacién del CGCAy CDD

Actualizacién de inventarios

Actualizacién de la Guia de Archivo
Documental para su publicacidon

Crganizacion y clasificacion
Documental

Transferencias documentales
primarias

4.3 Recursos

Para cumplir con las actividades proyectadas en el PADA 2026, se consideran los
recursos humanos y materiales necesarios para el desarrollc de las actividades
programadas. En cuanto a los recursos hurnanos, se contempla la participacidén de las
personas que intfegran el Sistema Institucional de Archivos y de las personas infegrantes
del Grupo Interdiciplinario. Asi mismo se preveé el uso de mobiliario archivistico, equipo
de computo, kits de conservacion y espacios fisicos adecuados para el resguardo
documentdal, priorizando el aprovechamiento de 10s recursos institucionales existentes.
En este sentido, a contuacién se presenta la realcidn de algunos recursos materiales

necesarios pard la ejecucion de las actividades previstas en el PADA 2026.

Mariane Ctero No. 905, Col. Tequisquiapam, C.P. 78250. San Luis Potesi, San Luis Potost. Tel: (444) 8341500
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4.3.1 Recursos materiales requeridos para la ejecucion del PADA 2026

Computadoras de escritorio Cajas de cartdén para archivo tfamano carta
Inmpresoras Cadjas de cartdén para archivo tamano oficio
Escdneres Etiquetas aghesivas para identificacion
Hojas blancas tamano carna Plumones indelebles para rotulacion

Hojas bloncas tamario oficio Resistoles (pegamento blanco 225 mi)
Carpetas fipo folder tamafno carfa Grapas, clips y material menocr

Carpetas tipo folder tamano oficio Provector / pantalla para capacitacion

Separadores para expedientes

5. Administracion del PADA

5.1. Comunicacion

La comunicacidon para el cumplimiento de los objetivos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026, tiene como propdsito asegurar la coordinacidon entre el
darea coordinadora de archives, las personas responsables de [0s archivos de framite,
concentracién y correspondencia; asi como los Infegrantes del Grupo Interdisciplinario.
Para ello deben establecerse mecanismos de comunicacién, tales como reuniones y
comunicados oficicles, que permitan informar oportunamente sobre avances,
acuerdos y responsabilidades. Lo anterior contribuird o la toma de decisiones y dl
seguimiento puntual de las actividades, asi como al cumplimiento de los objetivos del
PADA.

5.2. Administracion de Riesgos

La gestidn de riesgos del programa Archivistico 2026, tiene como objetivo identificar y
andlizar y controlar los eventos que puedan afectar el cumplimiento de los objetivos
del programa. Entre los principales riesgos se consideran la rotacidon de personal, la
insuficiencia de recursos y el incumplimiento normative. Para su atencidn se deberdn
implementar acciones preventivas y correctivas, tales como  capacitacion continuag,

Mariano Oters No. 905, Col. Tequisquiaparn, C.P, 78250. San Luis Potosi, San Luis Potosi. Tel: [444) 834 1500 cea.sip.gob.mx/
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priorizacién de actividaes y supervision permanente del avance del PADA, asegurando
su ejecucién conforme a lo planificado.

6. Marco normativo:

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

s Ley General de Archivos

» Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi

* leyde Transparencia y Acceso a la Informaciodn Publica del Estado de San Luis
Potosi

« Lineamientos y Criterios emitidos por el Archivo General de la Nacidn

¢ Normatividad Interna de la Comisidn Estatal del Agua

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, es elaborado con fundamento en el
Arficulo 28 fraccion lll de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

San Luis Potosi, a 2 ; rgd 2026

K__G. PASCUAL MARTINEZ SANCHEZ
NERAL DE LA

COMISION ESTATAL DEL AGUA
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CONTROL DE ARCHIVOS DIRECTORA ADMINISTRATIVA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS
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