
FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/1

Teléfono:

10.1 2025

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS
Enero-diciembre 2025

Ubicación física

Correspondencia y Archivo Documentos varios (oficios, memos, etc) 65 Expedientes Archivero principal cajón 2

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Dirección General

Nombre del responsable y cargo: Profr. Martín Rodríguez Ramírez

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Ana Teresa López Vázquez, Apoyo Profr. Martín Rodríguez Ramírez, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/5

Teléfono:

5.3 2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2025

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: LCC. Armando Mitre Castro, Jefe del Departamento

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Jardínes del Estadio 444137-24-00 ext. 1120 Correo electrónico: comunicación@seer.gob.mx

Vales de salida de materialy suministros Solicitud, formato almacen 1 expediente Archivero principal, cajón 1

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. Archivo LCC. Armando Mitre Castro, Jefe del Depto. 

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Fechas extremas Volumen Ubicación físicaSerie / Subserie Contenido



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2/5

Teléfono:

7 2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2025

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departameno de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Armando Mitre Castro, Jefe del Departamento

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Jardínes del  Estadio 444137-24-00 ext. 1120 Correo electrónico: comunicación@seer.gob.mx

7.1 Publicaciones e impresos institucionales Difundir la información a la prensa 1 expediente Archivero principal cajón 1

Contenido Volumen Ubicación física

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. Archivo LCC. Armando Mitre Castro, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Fechas extremasSerie / Subserie



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3/5

Teléfono:

8 2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2025

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: LCC. Armando Mitre Castro,  Jefe del Departamento

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Jardínes del Estadio 444137-24-00 ext. 1120 Correo electrónico: comunicación@seer.gob.mx

8.5 Entrega - Recepción en recursos Públicos Oficio y formatos 2 expedientes Archivero principal, cajón 1

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. Archivo LCC. Armando Mitre Castro, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Fechas extremasSerie / Subserie Contenido Volumen Ubicación física

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 4/5

Teléfono:

10 2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2025

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Armando Mitre Castro, Jefe del Departamento 

Domicilio: Coronel Romero No. 660, Jardínes del Estadio 444137-24-00 ext. 1120 Correo electrónico: comunicación@seer.gob.mx

10.1 Administración y servicio de correspondencia oficios, circulares, memorándum 1 expediente Archivero principal, cajón 1

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. Archivo LCC. Armando Mitre Castro, Jefe Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Fechas extremasSerie / Subserie Contenido Volumen Ubicación física

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 5/5

Teléfono:

11 2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2025

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Comunicación Social

Nombre del responsable y cargo: Armando Mitre Castro, Jefe del Departamento

Domicilio: Coronel romero No. 660, Jardínes del Estadio 444137-24-00 ext. 1120 Correo electrónico: comunicación@seer.gob.mx

11.5 Estadística formatoa RH, UA 1 expediente Archivero principal, cajón 1

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. Archivo LCC. Armando Mitre Castro, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Fechas extremasSerie / Subserie Contenido Volumen Ubicación física

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA: 12/31/2025
HOJA: 1/2

Teléfono:

8 2025

8 2021

8 20258.5 Entrega-Recepción de Recursos Públicos Entrega-Recepción de Recursos Públicos 93 expedientes Archivero 2, gaveta 1 y 2

Domicilio: Coronel Romero 660 Col. Jardines del Estadio 44 41 37 24 00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec.

SEER-DSA-DA-GS
Enero-diciembre 2025

Ubicación física

8.3 Auditorías Auditorías 10  expedientes Archivero 1, gaveta 1,2 y 3

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Órgano Interno de Control

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Isaac Corpus Mendoza. Titular del Órgano Interno de Control

8.4 Procedimientos Administrativos(Responsabilidades) Procedimientos Administrativos 176 expedientes Archivero 3, gaveta 1,2 y 3

Fechas 
extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Serie / Subserie Contenido

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ
L.E. Claudia Ivette López Martínez, Auditor y Secretaria Lic. José Isaac Corpus Mendoza, Titular OIC

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 12/31/2025
HOJA: 2/2

Teléfono:

10 2021

Domicilio: Coronel Romero 660 Col. Jardines del Estadio 44 41 37 24 00 Correo electrónico: seer_dg@slp.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas 
extremas Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-diciembre  2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO
Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Órgano Interno de Control

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Isaac Corpus Mendoza. Titular del Órgano Interno de Control

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Documentos varios 14 expedientes Archivero 1, gaveta 1

ELABORÓ VALIDÓ
L.E. Claudia Ivette López Martínez, Auditor y Secretaria Lic. José Isaac Corpus Mendoza, Titular OIC

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/3

Teléfono:

1 2022

2022

20221.5 Actas y Minutas Actas y Minutas 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec.

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Diciembre

Ubicación física

1.1 Disposiciones Legales en Materia Educativa Convenios Acuerdos Lineamientos 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Volumen

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Heladio De León Cisneros Jefe de Departamento

1.3 Reglamentos Copias de Reglamentos 1 Expediente Archivero 1 Cajón 1

Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

Serie / Subserie Contenido

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2/3

Teléfono:

2 1998-2021

2 2012-2024

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Diciembre

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Heladio De León Cisneros Jefe de Departamento

2.1 Expediente Contencioso Laboral Juicios de la Dependencia 97 Expedientes Archivero 1 Cajón 1, 2 

2.3 Expediente Contencioso Judicial Diverso Juicios de la Dependencia 45 Expedientes Archivero 2 Cajón 1,Archivero 4 Cajon 1

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 3/3

Teléfono:

10 2019-2025

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: seerdjs@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Diciembre

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Departamento de Asuntos Jurídicos y Derechos Humanos

Nombre del responsable y cargo: Lic. Luis Heladio De León Cisneros Jefe de Departamento

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia 48 ExpedientesCopias del Departamento, Dirección General, 

Dependencias, Juzgados, SEGE, Fiscalia.
Archivero 1 Cajón 3,4, Escritorio Cajon 1

ELABORÓ VALIDÓ

Gabriela Martínez Arroyo, Apoyo Administrativo Lic. Luis Heladio De León Cisneros, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/2

Teléfono:

9 2004-2025

9 2017-2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero a diciembre 2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Unidad de Transparencia 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular de la Unidad de Transparencia 

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: transparencia@seer.gob.mx

9.3 Solicitudes de Acceso de Información Solicitudes de Información Pública 4126 expedientes Credenzas parte inferior y superior

9.4 Solicitudes Datos Personales Derecho ARCO Solicitudes ARCO 1270 expedientes Credenzas parte inferior y superior

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular U.Transparencia

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular U.Transparencia

mailto:transparencia@seer.gob.mx


FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2/2

Teléfono:

10 2008-2025

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero a diciembre 2025

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección General

Área de procedencia del archivo: Unidad de Transparencia 

Nombre del responsable y cargo: Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular de la Unidad de Transparencia 

Domicilio: Coronel Romero No. 660 Jardínes del Estadio 444137-24-00 Correo electrónico: transparencia@seer.gob.mx

10.1 Administración y Serv. De Correspondencia Correspondencia en general de apoyo 84 expedientes Credenza parte inferior

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular U.Transparencia

ELABORÓ VALIDÓ

Lic. Manuel Jaramillo Portales, Titular U.Transparencia

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

mailto:transparencia@seer.gob.mx


Enero-Dic. 2025

FECHA: 31/12/2025

HOJA: 1/2

Teléfono:

10 2024-2025

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

Unidad Administrativa Direccion de Planeación y Evaluación 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Eventos Especiales

Nombre del responsable y cargo: José Hipólito Estrada Rivera; Coordinador de Eventos Especiales 

Domicilio: Coronel Romero  No. 327, Col. Independencia 444246 66 67/68 y 69 Est. 107 Correo electrónico: eventos_seer@yahoo.com.mx

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Of. Memorándums,Circulares y Notificaciones 3 Expedientes Achivero 1 Cajón 2

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ELABORÓ VALIDÓ

C. Carlos Alberto Luna Medina C. José Hipólito Estrada Rivera

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec.
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación físicaSerie / Subserie Contenido



FECHA: 31/12/2025

HOJA: 2/2

Teléfono:

14 2024-2025

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Diciembre-2025

Unidad Administrativa Direccion de Planeación y Evaluación 

Área de procedencia del archivo: Coordinación de Eventos Especiales

Nombre del responsable y cargo: José Hipólito Estrada Rivera; Coordinador de Eventos Especiales 

Domicilio: Coronel Romero No.327, Col. Independencia 444246 66 67 Correo electrónico: eventos_seer@yahoo.com.mx

14.1 Actos, Eventos y Concursos Escolares Oficios de solicitudes e Información de eventos y 4 Expedientes Achivero 1 Cajón 2

memorándums, reuniones, invitaciones, 

notificaciones comisiones de programas,

 tarjeta informativa, oficios de respuesta, plan

de trabajo, solicitudes de conferencias,

comisiones y proyectos.

ELABORÓ VALIDÓ

C. Carlos Alberto Luna Medina C. José Hipólito Estrada Rivera

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec.
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicación física


	GUÍA_SIMPLE_DE_ARCHIVO DICIEMBRE.pdf
	SEC.1


