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INFORME DE GESTIÓN QUE RINDE EL C.-------------------------(A)----------------------------------- (B). 

ASUNTO: Se rinde informe de gestión.

P R E S E N T E.-

[bookmark: _Hlk39004465]El suscrito ------------------(C)------------------------  quién por designación del ----------------------------(D)-------------------- en fecha ----------------(E)--------------------, recibió el cargo que el día de hoy concluyo, en estricto cumplimiento de lo que disponen los artículos 4° y 8° Ley para la Entrega-Recepción de los Recursos Públicos del Estado y Municipios de San Luis Potosí; 1, 29, 32 y 44 del Reglamento que norma las actividades del Poder Ejecutivo del Estado para el cumplimiento de la Ley de Entrega Recepción de los Recursos Públicos del Estado y Municipios de San Luis Potosí; y 9 del Manual Técnico y de Procedimientos para la Regulación de los procesos de entrega-recepción de la Administración Pública de San Luis Potosí; me permito rendir a usted informe sobre el estado que guarda la administración de -------------------------------------------(F)--------------------------------------------------------------------------, en el que se describe la situación de los recursos públicos asignados a dicha unidad administrativa.

Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en los propios términos de la Ley para la Entrega- Recepción de los Recursos Públicos del Estado y Municipios de San Luis Potosí antes referida, es mi obligación hacer las aclaraciones y proporcionar la información adicional que dentro del plazo de ley se me solicite, presento a usted bajo protesta de decir verdad el siguiente informe de gestión en los siguientes rubros:


1) MARCO JURÍDICO DE ACTUACIÓN. 

La información relativa a este rubro, se encuentra presentada en el formato FER-01 que se adjuntó al Acta Administrativa de Entrega Recepción Final de los Sujetos Obligados, en la parte correspondiente a la entrega individual del suscrito (a), debidamente elaborada y firmada.

2) EXPEDIENTE PROTOCOLARIO. 

Se informa que, para la integración del Expediente Entrega-Recepción, la Comisión Interna de Entrega de la dependencia a la que esta unidad administrativa está adscrita celebró ----(G)---- reuniones, según informe rendido por el Secretario de Actas de ese órgano colegiado en el documento que se agrega al presente como Anexo 1.
Se precisa, además, que las actas originales correspondientes a las sesiones de dicha Comisión Interna de Entrega, así como el resto de la documentación relativa a su integración, funcionamiento y seguimiento de acuerdos, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(H)----, quien ostenta el cargo de ----(I)----, en la ----(J)----.

3) RECURSOS HUMANOS. 

Se informa que la ----(K)---- a mi cargó cuenta con una plantilla de ----(L)---- servidores públicos, de los cuales, ----(M)---- son de base y ----(N)---- son confianza. 

Esta información se rinde con base en el documento expedido por el (la) C. ----(Ñ)---- servidor público responsable de la emisión de la misma y competente para generarla y tenerla actualizada, y que se agrega al presente como Anexo 2.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a la plantilla y expedientes de personal; relación actualizada del personal, tabuladores de sueldos, salarios y demás prestaciones, así como el personal sujeto al pago de honorarios; sueldos y prestaciones pendientes de pago; relación de las incidencias de personal, incluyendo aquellos que cuenta con licencia, permiso o comisión; relación de convenios firmados con sindicatos y relación de juicios laborales en proceso, de la unidad administrativa que se encontraba a mi cargo, se encuentran bajo resguardo del C. ----(O)----, quien ostenta el cargo de ----(P)----, en las oficinas de ----(Q)----.

4) DOCUMENTACIÓN PROGRAMÁTICA. 

Se informa que en la ----(R)---- a mi cargo, durante el periodo ----(S)---- las acciones realizadas se alinearon a lo establecido en el Plan Estatal de Desarrollo y ----(T)----.  Adicionalmente, se autorizaron e implementaron ----(U)----programas a nivel institucional y se ejecutaron ----(V)---- programas federales y ----(W)---- programas de asistencia social o sujetos a reglas de operación. 

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 3, expedido por el (la) C. ----(X)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

[bookmark: _GoBack]Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a dichos programas se encuentra bajo resguardo del (la) C. ----(Y)----, quien ostenta el cargo de ----(Z)----, en las oficinas de ----(AA)----. 
5) DOCUMENTACIÓN PRESUPUESTAL. En el ejercicio ----(AB)---- la ----(AC)---- tuvo un presupuesto asignado ----(AD)---- de los que al ----(AE)---- se tiene por ejercer ----(AF)----. 

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 4, expedido por el (la) C. ----(AG)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas al análisis presupuestal de ingresos y el estado analítico del ejercicio del presupuesto de egresos de la unidad administrativa que se encontraba a cargo del servidor público saliente, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(AH)----, quien ostenta el cargo de ----(AI)----, en las oficinas de ----(AJ)----. 

6) ESTADOS FINANCIEROS. 

En términos de lo manifestado por el (la) C. ----(AK)----, en el documento que se agrega al presente como Anexo 5, se informa que el estado de la situación financiera, el de variación en la hacienda pública y el de cambios en la situación financiera; los informes sobre pasivos contingentes; las notas a los estados financieros; el estado analítico del activo, de la deuda, del flujo operacional; gasto por categoría programática, programas y proyectos de inversión, incluyendo los indicadores de resultados correspondientes; los libros diario y mayor; la cuenta pública estatal; el avance de la gestión financiera estatal y los archivos históricos y vigentes relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental, de la unidad administrativa que se encontraba a cargo del servidor público saliente, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(AL)----, quien ostenta el cargo de ----(AM)----, en las oficinas de ---(AN)----. 

7) INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO. 

En términos de lo manifestado por el (la) C. ----(AÑ)----, en el documento que se agrega al presente como Anexo 6, se precisa que la información analítica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo, de la unidad administrativa que estaba a mi cargo se encuentra bajo resguardo del (la) C. ----(AO)----, quien ostenta el cargo de ----(AP)----, en las oficinas de ----(AQ)----. 

8) INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR. 

En términos de lo manifestado por el (la) C. ----(AR)----, en el documento que se agrega al presente como Anexo 7, se precisa que la integración analítica de las cuentas por cobrar de la unidad administrativa que estaba a mi cargo se encuentra bajo resguardo del (la) C. ----(AS)----, quien ostenta el cargo de ----(AT)----, en las oficinas de ----(AU)----. 

9) RECURSOS FINANCIEROS. 

[bookmark: _Hlk38965393]En la ----(AV)---- a mi cargo se tenía aperturada(s) la(s) cuenta bancaria(s) ----(AW)---- en el (los) banco(s) ----(AX)---- y en la que los servidores públicos ----(AY)---- cuentan con firmas autorizadas en ellas o con dispositivos para realizar movimientos electrónicos, cuyos saldos al ----(AZ)---- son de ----(BA)----, respectivamente.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 8, expedido por el (la) C. ----(BB)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas al arqueo de caja, conciliaciones bancarias, cancelación de firmas, talonarios de cheques; y las relaciones de inversiones en valores o demás productos financieros de la unidad administrativa que se encontraba a mi cargo, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(BC)----, quien ostenta el cargo de ----(BD)----, en las oficinas de ----(BE)----. 

10) RECURSOS MATERIALES. 

La ----(BF)---- a mi cargo cuenta, ----(BG)----, con ----(BH)---- bienes muebles dentro de sus inventarios, debidamente clasificados por tipo.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 9, expedido por el (la) C. ----(BI)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas al mobiliario, equipo de oficina, artículos de decoración, publicaciones, equipo de comunicación, armamento oficial, y existencia en almacenes de la unidad administrativa que se encontraba a mi cargo, específicamente, los inventarios y resguardos correspondientes en los que se precisan los servidores públicos que detentan la posesión de dichos bienes, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(BJ)----, quien ostenta el cargo de ----(BK)----, en las oficinas de ----(BL)----. 

11) VEHÍCULOS, EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA. 

La ----(BM)---- a mi cargo tenían asignados, ----(BN)----, ----(BÑ)---- vehículos, equipos de transporte y maquinarias.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 10, expedido por el (la) C. ----(BO)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a dichos vehículos, equipos de transporte y maquinarias, específicamente, los inventarios y resguardos correspondientes en los que se precisan los servidores públicos que detentan la posesión de dichos bienes, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(BP)----, quien ostenta el cargo de ----(BQ)--- en las oficinas de ----(BR)---.

12)  INMUEBLES. 

En la ----(BS)---- a mi cargo se tenían asignados ----(BT)---- bienes inmuebles, de los cuales ----(BU)---- son propios y ----(BV)---- de terceros.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 11, expedido por el (la) C. ----(BW)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a dichos inmuebles, específicamente, sobre los expedientes en los que constan los títulos de propiedad o documentos fundatorios de la posesión, y demás documentación relativa a ellos, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(BX)----, quien ostenta el cargo de ----(BY)----, en las oficinas de ----(BZ)----.

13)  OBRAS PÚBLICAS. 

En la ----(CA)---- a mi cargo se ejecutaron en el periodo ----(CB)---- ----(CC)---- obras públicas, de las cuales se encuentran en proceso ----(CD)---.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 12, expedido por el (la) C. ----(CE)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información, documentación soporte y expedientes relativas a dichas obras, los cuales contienen: (i) programa con el que se ejecuta y nombre de la obra; (ii) ubicación de cada obra, especificando municipio, localidad, metas y costo total; (iii) inversión autorizada, ejercida y por ejercer; (iv) importes de anticipos otorgados, amortizados y el saldo, (v) Porcentaje de avance físico y financiero, (vi) Nombre del proveedor, contratista o responsable de la obra y si ésta fue otorgada por licitación pública, invitación restringida o adjudicación directa, y se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(CF)----, quien ostenta el cargo de ----(CG)----, en las oficinas de ----(CH)----. 

14) ASUNTOS EN TRÁMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS. 

En la ----(CI)---- que se encontraba a mi cargo se tienen ----(CJ)---- asuntos en trámite ante autoridades judiciales o administrativas.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 13, expedido por el (la) C. ----(CK)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a su situación procedimental y posibles consecuencias jurídicas, así como los expedientes de dichos asuntos, se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(CL)----, quien ostenta el cargo de ----(CM)----, en las oficinas de ----(CN)----. 

15) ARCHIVO. 

En términos de lo manifestado por (la) C. ----(CÑ)----, en el documento que se agrega al presente como Anexo 14, se informa que los libros blancos, libros de actas; así como los expedientes de los acuerdos gubernamentales, contratos celebrados, contratos de fideicomisos, procesos de concurso, licitación y asignación, archivo corriente, asuntos pendientes, padrón y expedientes de contribuyentes y archivo histórico; están bajo resguardo del (la) C. ----(CO)----, quien ostenta el cargo de ----(CP)----, en las oficinas de ----(CQ)----.


16) SISTEMAS Y PROGRAMAS. 

En la ----(CR)---- que se encontraba a mi cargo se cuenta con ----(CS)---- sistemas operando y ----(CT)---- programas. 

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 15, expedido por el (la) C. ----(CU)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a las licencias, códigos fuentes entre otros se encuentran bajo resguardo del (la) C. ----(CV)----, quien ostenta el cargo de ----(CW)----, en las oficinas de ----(CX)----. 

17) CAJAS FUERTES Y CLAVES DE ACCESO. En la ----(CY)---- que se encontraba a mi cargo se contaba ----(CZ)---- caja(s) fuerte(s).

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 16, expedido por el (la) C. ----(DA)----, responsable de la emisión de la misma y competente para generarla y tenerla actualizada. En dicho documento el servidor público referido integra, además, en sobre cerrado, las combinaciones o claves de acceso de las cajas fuertes.

18) CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACIÓN Y CONCERTACIÓN QUE TENGA CELEBRADOS LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CON LA FEDERACIÓN, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADO. 

Se informa que al ----(DB)---- se encuentran vigentes ----(DC)---- convenios, acuerdos de coordinación y concertación celebrados por la ----(DD)---- a mi cargo. 

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 17, expedido por el (la) C. ----(DE)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a la totalidad de los convenios, acuerdos de coordinación y concertación celebrados en el periodo 2015-2021, así como los instrumentos originales donde constan esos convenios y acuerdos, están bajo resguardo del (la) C. ----(DF)----, quien ostenta el cargo de ----(DG)----, en las oficinas ubicadas en ----(DH)----. 

19) AUDITORÍAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS DURANTE EL SEXENIO, ASÍ COMO LAS EFECTUADAS EN COORDINACIÓN CON LA AUDITORIA SUPERIOR DE ESTADO, ADEMÁS TODAS AQUELLAS QUE HAYA INSTAURADO LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO Y DEMÁS AUTORIDADES COMPETENTES. 

Al 25 de setiembre del año en curso la ----(DI)---- a mi cargo ha sido objeto de ----(DJ)---- auditorías, revisiones o visitas de inspección o verificación por los diferentes Órganos de Fiscalización.

Esta información se rinde con base en el documento que se agrega al presente como Anexo 18, expedido por el (la) C. ----(DK)----, responsable de la emisión de dicha información y competente para generarla y tenerla actualizada.

Se precisa, a su vez, conforme a lo informado por el mismo servidor público, que la información y documentación soporte relativas a dichas auditorías y fiscalizaciones, y específicamente, los expedientes conformados en virtud de ellas, se encuentran en resguardo del (la) C. ----(DL)----, quien ostenta el cargo de ----(DM)----, en las oficinas ubicadas en ----(DN)----. 



A T E N T A M E N T E
(DÑ)

		

_________________________(DO)_________________________




c.c.p. 	A quien corresponda


Instructivo de llenado del Formato FER-48 Informe de gestión final

	[bookmark: _Hlk38993172]Apartado
	

	(A)
	Nombre del Servidor Público que entrega 

	(B)
	Señalar el puesto que se entrega y la dependencia o entidad a la que pertenece

	(C)
	Indicar el nombre del Servidor Público que entrega

	(D)
	Asentar el nombre y cargo de quien firma el nombramiento

	(E)
	Mencionar la fecha del nombramiento (la fecha se registrará bajo el formato día del mes del año)

	(F)
	Incluir el nombre de la Dependencia, Entidad o unidad administrativa que estuvo a cargo del servidor público saliente.

	
	EXPEDIENTE PROTOCOLARIO
Este apartado sólo aplica para los titulares de las dependencias y entidades, para los demás casos se asentará la leyenda NO APLICA.

	(G)
	Registrar el número de sesiones que la Comisión Interna de Entrega celebró

	(H)
	Apuntar el nombre del servidor público resguardante del expediente protocolario de la Comisión Interna de Entrega 

	(I)
	Anotar el cargo del servidor público que resguarda el expediente protocolario de la Comisión Interna de Entrega

	(J)
	Establecer la Unidad Administrativa en la que localiza el expediente protocolario de la Comisión Interna de Entrega

	
	RECURSOS HUMANOS
Por lo que corresponde a la relación de convenios con sindicatos y la relación de juicios laborales, en caso de que no se encuentren bajo responsabilidad de la Unidad Administrativa correspondiente se deberá indicar que NO APLICA.

	(K)
	Especificar el nombre de la Unidad Administrativa que se entrega

	(L)
	Detallar el número de servidores públicos que integran la Unidad Administrativa que se entrega

	(M)
	Establecer el número de servidores públicos de base adscritos a la Unidad Administrativa que se entrega

	(N)
	Indicar el número de servidores públicos de confianza de la Unidad Administrativa que se entrega

	(Ñ)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los recursos humanos a cargo de la Unidad Administrativa 

	(O)
	Registrar el nombre del servidor público resguardante de los recursos humanos de la Unidad Administrativa 

	(P)
	Estipular el cargo del servidor público que resguarda los recursos humanos de la Unidad Administrativa

	(Q)
	Poner la Unidad Administrativa en la que localizan lo relativo a recursos humanos

	
	DOCUMENTACIÓN PROGRAMÁTICA
Indicar, en su caso, el Programa Sectorial, y los programas institucionales, regionales y especiales aplicables, así como el programa operativo anual, aplicables. 

	(R)
	Anotar la Unidad Administrativa que se entrega

	(S)
	Indicar el periodo constitucional que se reporta

	(T)
	Apuntar los programas institucionales, regionales y especiales aplicables

	(U)
	Determinar el número de programas que se implementaron en la Unidad Administrativa que se entrega

	(V)
	Asentar el número de los programas federales ejecutados por la Unidad Administrativa que se entrega

	(W)
	Indicar el número de los programas de asistencia social o sujetos a reglas de operación ejecutados por la Unidad Administrativa

	(X)
	Especificar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de la documentación programática a cargo de la Unidad Administrativa 

	(Y)
	Establecer el nombre del servidor público resguardante de los recursos humanos de la Unidad Administrativa 

	(Z)
	Señalar el cargo del servidor público que resguarda los recursos humanos de la Unidad Administrativa

	(AA)
	Escribir la Unidad Administrativa en la que localizan lo relativo a recursos humanos

	
	DOCUMENTACIÓN PRESUPUESTAL

	(AB)
	Indicar el año de conclusión del periodo constitucional

	(AC)
	Registrar el nombre de la Unidad Administrativa que se entrega

	(AD)
	Detallar el monto (en número y letra) de los recursos que fueron asignados en el año de conclusión del periodo constitucional

	(AE)
	Anotar el último día del periodo constitucional

	(AF)
	Estipular el monto (en número y letra) de los recursos pendientes por ejercer al último día del año de conclusión del periodo constitucional

	(AG)
	Indicar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de la documentación presupuestal a cargo de la Unidad Administrativa 

	(AH)
	Poner el nombre del servidor público resguardante de la documentación presupuestal 

	(AI)
	Colocar el cargo del servidor público que resguarda la documentación presupuestal de la Unidad Administrativa

	(AJ)
	Fijar la Unidad Administrativa en la que localiza la documentación presupuestal

	
	ESTADOS FINANCIEROS
En el caso, de que la dependencia o entidad no emita Estados Financieros se deberá incluir la leyenda NO APLICA. 

	(AK)
	Señalar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los estados financieros a cargo de la Unidad Administrativa 

	(AL)
	Asentar el nombre completo del servidor público que resguarda los Estados Financieros y demás información financiera que se describe en este Apartado 6

	(AM)
	Indicar el cargo del servidor público que resguarda los Estados Financieros

	(AN)
	Advertir la Unidad Administrativa en la que localizan los Estados Financieros 

	
	INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO
Asimismo, en caso de que no se tengan este tipo de pasivos incluir la leyenda NO APLICA.

	(AÑ)
	Detallar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los analíticos de lso pasivos a corto, mediano y largo plazo a cargo de la Unidad Administrativa 

	(AO)
	Registrar el nombre completo del servidor público que resguarda los analíticos de los pasivos a corto, mediano y largo plazo.

	(AP)
	Poner el cargo del servidor público que resguarda los analíticos de los pasivos a corto, mediano y largo plazo

	(AQ)
	Estipular la Unidad Administrativa en la que localizan los analíticos de los pasivos a corto, mediano y largo plazo

	
	INTEGRACIÓN ANALÍTICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR
En caso de que no se tengan este tipo de analíticos incluir la leyenda NO APLICA.

	(AR)
	Establecer el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los analíticos de cuentas por cobrar a cargo de la Unidad Administrativa 

	(AS)
	Fijar el nombre completo del servidor público que resguarda los analíticos de las cuentas por cobrar

	(AT)
	Anotar el cargo del servidor público que resguarda los analíticos de las cuentas por cobrar

	(AU)
	Apuntar la Unidad Administrativa en la que localizan los analíticos de las cuentas por cobrar

	
	RECURSOS FINANCIEROS

	(AV)
	Apuntar la Unidad Administrativa que se entrega

	(AW)
	Establecer el número de cuenta bancaria

	(AX)
	Señalar el banco en el que se encuentra la cuenta bancaria

	(AY)
	Especificar los nombres completos de los servidores públicos que firman en la cuenta bancaria

	(AZ)
	Anotar el último día, mes y año del periodo constitucional

	(BA)
	Indicar el saldo de cada una de las cuentas bancarias a cargo de la Unidad Administrativa correspondiente

	(BB)
	Asentar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los recursos financieros a cargo de la Unidad Administrativa 

	(BC)
	Escribir el nombre completo del servidor público que resguarda los recursos financieros

	(BD)
	Registrar el cargo del servidor público que resguarda los recursos financieros

	(BE)
	Estipular la Unidad Administrativa en la que localizan los expedientes de los recursos financieros 

	
	RECURSOS MATERIALES
Por lo que corresponde al armamento oficial y existencia en almacenes, en el caso de que la dependencia o entidad no sea responsable de su resguardo se deberá incluir la leyenda NO APLICA.

	(BF)
	Poner la Unidad Administrativa que se entrega

	(BG)
	Anotar el último día, mes y año del periodo constitucional

	(BH)
	Indicar el número total de bienes asignados a la Unidad Administrativa 

	(BI)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los recursos materiales a cargo de la Unidad Administrativa 

	(BJ)
	Poner el nombre completo del servidor público que resguarda los recursos materiales

	(BK)
	Colocar el cargo del servidor público que resguarda el inventario de los recursos materiales

	(BL)
	Fijar la Unidad Administrativa en la que localiza el inventario de los recursos materiales

	
	VEHÍCULOS, EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA
En el caso de que la dependencia o entidad no sea responsable del resguardo del equipo de transporte o maquinaria se deberá incluir la leyenda NO APLICA.

	(BM)
	Poner la Unidad Administrativa que se entrega

	(BN)
	Anotar el último día, mes y año del periodo constitucional

	(BÑ)
	Indicar el número total de vehículos o equipo de transporte o maquinaria asignados a la Unidad Administrativa 

	(BO)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de los vehículos, equipo de transporte y maquinaria a cargo de la Unidad Administrativa 

	(BP)
	Poner el nombre completo del servidor público que resguarda el inventario y la información relativa a los vehículos o equipo de transporte o maquinaria asignados a la Unidad Administrativa

	(BQ)
	Colocar el cargo del servidor público que resguarda el inventario y la información relativa a los vehículos o equipo de transporte o maquinaria asignados a la Unidad Administrativa

	(BR)
	Fijar la Unidad Administrativa en la que localiza el inventario y la información relativa a los vehículos o equipo de transporte o maquinaria asignados a la Unidad Administrativa

	
	INMUEBLES
En caso de que la Dependencia o Entidad no sea resguardante del bien inmuebles de deberá incluir la leyenda NO APLICA

	(BS)
	Poner la Unidad Administrativa que se entrega

	(BT)
	Indicar el número total de inmuebles asignados a la Unidad Administrativa 

	(BU)
	Señalar el número de los que son propios

	(BV)
	Apuntar el número de los que son de terceros

	(BW)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto de bienes inmuebles a cargo de la Unidad Administrativa 

	(BX)
	Poner el nombre completo del servidor público que resguarda la información y expedientes relativos a los inmuebles asignados a la Unidad Administrativa

	(BY)
	Colocar el cargo del servidor público que resguarda la información y expedientes relativos a los inmuebles asignados a la Unidad Administrativa

	(BZ)
	Fijar la Unidad Administrativa en la que localiza la información y expedientes relativos a los inmuebles asignados a la Unidad Administrativa

	
	OBRA PÚBLICA
En caso de que la dependencia o entidad no sea ejecutora de obra se deberá incluir la leyenda NO APLICA

	(CA)
	Anotar la Unidad Administrativa que se entrega

	(CB)
	Indicar el periodo que se reporta

	(CC)
	Asentar el número de obras ejecutadas 

	(CD)
	Indicar el número de obras que se encuentran en proceso al 25 de septiembre

	(CE)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a la obra pública a cargo de la Unidad Administrativa 

	(CF)
	Apuntar el nombre completo del servidor público que resguarda los expedientes de obra pública

	(CG)
	Establecer el cargo del servidor público que resguarda los expedientes de obra pública

	(CH)
	Señalar la Unidad Administrativa en la que localizan los expedientes de obra pública

	
	ASUNTOS EN TRÁMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS
En el caso de que la unidad administrativa correspondiente no cuente con asuntos en trámite ante las autoridades administrativas o judiciales, señalar NO APLICA.

	(CI)
	Colocar la Unidad Administrativa que se entrega

	(CJ)
	Indicar el número total de asuntos en trámite ante las autoridades administrativas o judiciales

	(CK)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a los asuntos en trámite ante autoridades judiciales o administrativas a cargo de la Unidad Administrativa 

	(CL)
	Fijar el nombre completo del servidor público que resguarda los expedientes de los asuntos en trámite ante las autoridades administrativas o judiciales

	(CM)
	Anotar el cargo del servidor público que resguarda los expedientes de los asuntos en trámite ante las autoridades administrativas o judiciales

	(CN)
	Apuntar la Unidad Administrativa en la que localizan los expedientes de los asuntos en trámite ante las autoridades administrativas o judiciales

	
	ARCHIVO
En el caso de que alguno de los aspectos señalados no sean responsabilidad de la dependencia o entidad se deberá incluir la leyenda NO APLICA. 

	(CÑ)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a los archivos de la Unidad Administrativa 

	(CO)
	Indicar el nombre completo del servidor público que resguarda los archivos

	(CP)
	Establecer el cargo del servidor público que resguarda los archivos

	(CQ)
	Señalar la Unidad Administrativa en la que localizan los archivos

	
	SISTEMAS Y PROGRAMAS
En el caso de que alguno de los aspectos señalados no sean responsabilidad de la dependencia o entidad se deberá incluir la leyenda NO APLICA. 

	(CR)
	Detallar la Unidad Administrativa que se entrega

	(CS)
	Registrar el número de sistemas asignados o administrados por la Unidad Administrativa que se entrega.

	(CT)
	Indicar el número de programas informáticos o análogos asignados o administrados por la Unidad Administrativa que se entrega.

	(CU)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a los sistemas y programas de la Unidad Administrativa 

	(CV)
	Escribir el nombre completo del servidor público que resguarda los sistemas o programas que se informan en el presente apartado

	(CW)
	Poner el cargo del servidor público que resguarda los sistemas o programas que se informan en el presente apartado.

	(CX)
	Colocar la Unidad Administrativa en la que localizan los sistemas o programas que se informan en el presente apartado

	
	CAJAS FUERTES Y CLAVES DE ACCESO
En el caso de que alguno de los aspectos señalados no sean responsabilidad de la dependencia o entidad se deberá incluir la leyenda NO APLICA. 

	(CY)
	Detallar la Unidad Administrativa que se entrega

	(CZ)
	Indicar el número de cajas fuertes que se encuentran en la Unidad Administrativa que se entrega.

	(DA)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a las cajas fuertes y claves de acceso de la Unidad Administrativa 

	
	CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACIÓN Y CONCERTACIÓN QUE TENGA CELEBRADOS LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CON LA FEDERACIÓN, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS SECTORES SOCIAL Y PRIVADO

	(DB)
	Anotar el último día, mes y año del periodo constitucional

	(DC)
	Asentar el número de convenios que se encontraban vigentes al 25 de septiembre

	(DD)
	Anotar la Unidad Administrativa que se entrega

	(DE)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a los convenios, acuerdos de coordinación y concertación de la Unidad Administrativa 

	(DF)
	Indicar el nombre completo del servidor público que resguarda los convenios

	(DG)
	Establecer el cargo del servidor público que resguarda los convenios

	(DH)
	Apuntar la Unidad Administrativa en la que localizan los convenios

	
	AUDITORÍAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS DURANTE EL SEXENIO, ASÍ COMO LAS EFECTUADAS EN COORDINACIÓN CON LA AUDITORIA SUPERIOR DE ESTADO, ADEMÁS TODAS AQUELLAS QUE HAYA INSTAURADO LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO Y DEMÁS AUTORIDADES COMPETENTES

	(DI)
	Escribir la Unidad Administrativa que se entrega

	(DJ)
	Detallar el número de auditorías, visitas o revisiones a la que fue objeto la Unidad Administrativa que se entrega

	(DK)
	Determinar el nombre y cargo del servidor público (o servidores públicos) que elaboró el documento en el que se informa respecto a las auditorías y fiscalizaciones realizadas a la Unidad Administrativa 

	(DL)
	Registrar el nombre completo del servidor público que resguarda los expedientes respectivos

	(DM)
	Advertir el cargo del servidor público que resguarda los expedientes respectivos

	(DN)
	Apuntar la Unidad Administrativa en la que localizan los expedientes respectivos

	(DÑ)
	Incluir lugar y fecha 

	(DO)
	Indicar el nombre completo, cargo y firma del servidor público que entrega



Cabe señalar que los anexos señalados en el informe serán en formato libre.

* Cuando la información que se indica en el presente formato se encuentre en resguardo de más de un servidor público, se indicará en el apartado de que se trate el nombre y cargo de cada uno de los servidores públicos, precisando la información que resguarde cada uno de ellos.
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