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	ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCIÓN 
(Nombre de la Dependencia)



Con fundamento en el artículo 10 de la Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosí se realiza la presente acta Administrativa que se formula para la entrega-recepción de bienes ó servicios correspondientes a la Orden de Compra Número______________, por parte del proveedor denominado ______________________________________________ (Entrega) y por parte de la Secretaría de ____________________________________ del Poder Ejecutivo del Estado (Recepción).

	Lugar y Fecha:
	En la ciudad de San Luis Potosí, S.L.P. en el lugar que ocupan las instalaciones de la Secretaría ______________________________________ ubicadas en el domicilio de ____________________Colonia _____________de ésta ciudad, siendo las ____ horas del día _____ de ______ del año ____.



	Intervención:
	Estando presentes físicamente el C. ________________________________ representante del proveedor denominado __________________________, así como los CC. ________________________________________  y  ________________________________________
________________________________________________________________________________.
Por parte de la Secretaría de _________________________________________ quienes ocupan los cargos de _____________________ y ______________________  respectivamente.



	Procedimiento:
	Teniendo a la vista de los que intervienen, se realiza la entrega la totalidad de los bienes o servicios descritos en la Orden de Compra y sus anexos con número ____________ con las siguientes características: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 



	Observaciones:
	La entrega – recepción de los bienes referidos se realizó en tiempo y forma, a satisfacción de la Secretaría de ____________________________________ del Estado de San Luis Potosí.



	Conclusión y Ejecución:
	No habiendo otro asunto a tratar y no habiendo dolo, mala fe, lesión por parte de los que intervienen y en caso de existir alguna situación descrita se podrá invalidar el presente acta. Se da por concluido firmando para constancia legal el presente acto siendo las __________ horas del día de la fecha, lo anterior para los efectos administrativos y legales que haya lugar. 


	Actuación y responsabilidad legal:
	[bookmark: _GoBack]La presente acta se levanta bajo el conocimiento de la Ley de Responsabilidades de Servidores Público del Estado y , cumpliendo con la legislación aplicable conforme a Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosí, Ley de Coordinación Fiscal del Estado; Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Púbico y su Reglamento, Ley de Adquisiciones del Estado de San Luis Potosí,  Presupuesto de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal 2026 y Ley General de Contabilidad Gubernamental; 

	
	




DAMOS FE

	Entregó los bienes o servicios



	
	Recibió de conformidad los bienes o servicios

	Nombre Completo y Firma del
Representante del Proveedor

	
	Nombre Completo,  Firma y Cargo 
(del servidor público que recibe)




	Consta la entrega de bienes y servicios 



	
	Visto Bueno Recibió de conformidad 
los bienes o servicios

	Nombre Completo,  Firma y Cargo 
(Del servidor público que recibe)

	
	Nombre Completo,  Firma y Cargo del Director Administrativo o su equivalente



(Nota: Los Nombres de los Servidores Públicos y sus Cargos deberán estar completos, claros, legibles y la Firma deberá ser autógrafa) 
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       Formato: OM-DGA-DG-016-3
Formato que podrá localizar en página WEB de la Oficialía Mayor en el apartado de Información.
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